
PIANO ANNUALE delle ATTIVITÀ
FUNZIONALI all’INSEGNAMENTO

Anno scolastico 2023-24

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ COLLEGIALI FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
(o.d.g.)

*evidenziature in azzurro le modifiche con le motivazioni
*scritte in rosso gli spunti

COLLEGIO DEI DOCENTI

L’o.d.g. del Collegio è sempre oggetto di pubblicazione con eventuali aggiornamenti; di

massima prevede la discussione dei seguenti punti:

*inserito in ogni collegio APPROVAZIONE DEL VERBALE DELLA SEDUTA PRECEDENTE

4 settembre 2023 (U)

1. Approvazione del verbale della seduta precedente

2. Calendario scolastico, orario delle lezioni e comunicazioni

3. Assegnazione dei docenti alle classi

4. Comunicazioni su attività di accoglienza degli alunni in ingresso e calendario dei colloqui

con i Genitori

5. Impegni collegiali di settembre (averli prima dell’inizio della scuola)

6. Comunicazioni su aspetti organizzativi (orari, incontri di formazione, adempimenti)

7. Comunicazioni del dirigente scolastico

8. Varie ed eventuali

ottobre 2023

1. Approvazione del verbale della seduta precedente
2. Revisione annuale Piano Offerta Formativa: RAV e PdM



3. Progettazione Educativa e Didattica: atto di indirizzo e linee guida

4. Didattica Digitale Integrata e Insegnamento dell’Educazione Civica

5. Funzioni strumentali: designazione dei docenti incaricati

6. Attività di formazione: comunicazioni e proposte

7. Attività aggiuntive e progetti: compiti dei referenti e proposte per l’utilizzo del fondo di

istituto

8. Piano delle visite didattiche: approvazione proposte dei C. di C.

9. Varie ed eventuali

dicembre 2023

1. Approvazione del verbale della seduta precedente

2. Valutazione degli apprendimenti e del comportamento: comunicazioni e proposte sui

criteri

3. Alunni con BES, DSA e Plusdotazione: comunicazioni e proposte; GLH comunicazioni e

proposte

4. Varie ed eventuali

marzo 2024

1. Approvazione del verbale della seduta precedente

2. Iscrizioni a.sc. 2023-24: comunicazioni e proposte per la formazione delle sezioni, delle

classi prime, la formulazione dell’orario delle lezioni

3. Comunicazione dei docenti incaricati di funzione strumentale, dei referenti, dei

responsabili di progetto, dei coordinatori

4. Varie ed eventuali
maggio 2024

1. Approvazione del verbale della seduta precedente

2. Adozione libri testo scuole primarie e secondarie

3. Preparazione degli esami: impegni e attività connesse alla valutazione di fine anno



4. Scrutini finali: comunicazioni e criteri per l’ammissione alla classe successiva 5.

Varie ed eventuali

giugno 2024 (U)

1. Approvazione del verbale della seduta precedente

2. Valutazione della attuazione del Piano dell’Offerta Formativa

3. Esiti delle valutazioni inerenti gli apprendimenti degli alunni: comunicazioni al Collegio da

parte dei docenti incaricati di funzione strumentale

4. Esiti del monitoraggio relativo alle attività di funzionamento generale (progetti, rapporti

scuola famiglia e scuola territorio, piano di formazione, gruppi di lavoro) 5. Proposte per

le richieste di finanziamento/acquisto fondi Piani Diritto allo Studio 6. Autovalutazione e

Esiti Questionari di valutazione (C.S.): proposte per il miglioramento 7. Proposte di

delibera su aspetti relativi alla organizzazione dell’avvio dell’a.s.2023-24 8.

Comunicazioni della direzione

9. Varie ed eventuali

CONSIGLI DI INTERSEZIONE, INTERCLASSE, CLASSE

31 ottobre 2023

1. Condivisione:

- esiti delle prove d’ingresso (livelli di competenza degli alunni)
- presentazione delle classi (atteggiamento verso il lavoro, modalità relazioni degli alunni,

eventuali BES)

- osservazioni sugli alunni finalizzata all’individuazione dei criteri di valutazione del percorso

educativo-didattico (voci da inserire poi nella scheda di valutazione del 1° quad) 2. Progetti

a.s. 2023-2024

3. Proposte visite di istruzione



4. Varie ed eventuali

6 febbraio 2024 (NO PLESSO DEL 9 GENNAIO)
MOTIVAZIONE: Il plesso di Gennaio potrebbe trasformarsi in INTERCLASSE perché risulta
importante incontrarsi per:

1. Condivisione degli esiti delle prove comuni (livelli di competenza)

2. Definizione degli interventi necessari alla promozione del successo formativo e

programmazione attività interdisciplinari del 2° quadr (monitoraggio PDP e BES) 3.

Varie ed eventuali

7 maggio 2024

1. Condivisione dei criteri delle osservazioni degli alunni (voci da inserire nella scheda di

valutazione)

2. Analisi situazione della classe e confronto in merito ai casi di insuccesso scolastico e

possibile non ammissione

3. Confronto sulle modalità di funzionamento delle attività didattiche e organizzative

4. Adozione libri di testo

5. Varie ed eventuali
RIUNIONE DI PLESSO: SOLO PRIMARIE

3 Ottobre (docenti, educatori, referente ATA)

Invece di settembre, poiché le nomine di tutto il personale non sono state completate.

1. Presentazione corpo docenti

2. Comunicazione di ruoli e incarichi (responsabili Primo Intervento, RSU, ecc) 3.

Organizzazione interna dei plessi (ad esempio: modalità ingressi/uscite, suddivisione e

modalità utilizzo degli spazi comuni, utilizzo materiali, regole comuni e per la mensa,

fotocopie, ecc)

4. Varie ed eventuali



12 giugno 2024

1. Verifica e valutazione delle modalità di funzionamento delle attività didattiche e

organizzative

2. Segnalazioni relativamente ai servizi, spazi, strutture, acquisti, iniziative, progetti e

proposte di miglioramento

3. Richieste all’Ente Locale (PDS): progettazione delle attività per le quali si richiede il

finanziamento e/o l’acquisto

4. Varie ed eventuali

CONSIGLI APERTI AI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI
*Prevedere 1 ora di confronto nel team prima delle assemblee di classe e

nei consigli aperti con i genitori

14 novembre 2023 (1 ora in team e 1 ora con i rappresentanti)

1. Insediamento e informazioni di approfondimento inerenti all’organizzazione delle attività

scolastiche

2. Situazione generale del gruppo classe (senza riferimenti a singoli alunni a questioni

inerenti casi specifici): motivazione, impegno, apprendimenti e comportamento 3.

Programmazione del consiglio di classe: obiettivi cognitivi e comportamentali 4. Criteri di

valutazione, patto di corresponsabilità, compiti e impegno a casa, modalità legate alla

partecipazione a progetti e iniziative, utilizzo del tempo scuola e delle modalità di

comunicazione scuola famiglia

5. Comunicazioni e proposte degli altri organi collegiali (Collegio Docenti o Consiglio di

Istituto), della Direzione o della Segreteria



5 marzo 2024 (spostata dal 19 al 5) (1 ora in team e 1 ora con i rappresentanti)

MOTIVAZIONE: La presentazione dei progetti e attività del secondo quadrimestre va

fatta prima possibile (febbraio è troppo carico di impegni)

1. Attività didattica ed educativa: informazioni relative all’andamento complessivo della

classe, esiti delle osservazioni e livelli di competenza acquisite dagli alunni 2.

Coinvolgimento delle famiglie: proposte e richieste da parte del gruppo docente

maggio 2024 (annullato)
MOTIVAZIONE: Stesso odg viene presentato in assemblea genitori quindi ripetitivo

RIUNIONI PER MATERIA, RIUNIONE DI AMBITO

12 dicembre 2023

1. Predisposizione prove di verifica comuni e definizione delle rubriche valutative

2. Definizione dei criteri di costruzione e di valutazione delle prove di verifica 3.

Recupero delle difficoltà e sostegno delle eccellenze: metodi e strumenti

9 aprile 2024

1. Verifica dell’attuazione delle attività programmate e dell’efficacia delle attività svolte

2. Predisposizione delle prove di verifica di fine anno

3. Definizione dei criteri di costruzione e di valutazione delle prove di verifica

ASSEMBLEE DI CLASSE
*Prevedere 1 ora di confronto nel team prima delle assemblee di classe e nei consigli aperti
con i genitori



17 ottobre 2023 (1 ora in team in programmazione del 16 e 1 ora con i genitori)

1. Ruolo e funzione del/i rappresentanti dei genitori

2. Informazioni e comunicazioni inerenti alle competenze e il funzionamento degli OO.CC.

della scuola

3. Programmazione Educativa e Didattica: linee generali del Consiglio di classe

4. Illustrazione inerente alle finalità delle visite didattiche e le possibili mete 5.

Comunicazioni scuola-famiglia: informazione sul calendario degli incontri 6.

Elezione del RG

Gennaio 2024 (annullato)

MOTIVAZIONE: Importante vederli a inizio anno scolastico per presentare attività e

progetti e in chiusura per resoconto finale; il verbale steso dai rappresentanti dopo

l’incontro di metà anno (5 marzo) è sufficiente come riscontro per gli altri genitori

14 maggio 2024 (1 ora in team e 1 ora con i genitori)

1. Situazione complessiva del gruppo classe: comunicazioni e proposte su aspetti

generali legati all’apprendimento e al comportamento

2. Informazioni sull’attività didattica ed educativa svolta nel secondo quadrimestre e sui

livelli di apprendimento raggiunti mediamente dalla classe

3. Proposte in merito all’adozione dei libri di testo
COLLOQUI INFORMATIVI SUGLI ESITI DI APPRENDIMENTO
QUADRIMESTRALI (VAL. Q.)

13 febbraio 2024

1. Illustrazione e motivazione relativa alle valutazioni assegnate nel documento di

Valutazione al livello di apprendimento e al comportamento dell’alunno al termine del 1°

quadr



13 giugno 2024

1. Illustrazione e motivazione relativa alle valutazioni date al livello di apprendimento e al

comportamento dell’alunno al termine dell’anno scolastico

COLLOQUI INDIVIDUALI CON I GENITORI

28 novembre 2023

23 aprile 2024

Hanno lo scopo:

1. Fornire informazioni sull’alunno e sul modo di affrontare l’esperienza scolastica allo scopo

di ottimizzare il successo formativo e scolastico, di garantire il benessere dell’alunno e la

sua motivazione ad apprendere

2. Approfondire la reciproca fiducia e condividere opportunità o necessità di intervento

(approfondimenti diagnostici o supporti per l’apprendimento)

3. Verificare i progressi nell’apprendimento, nelle relazioni sociali e nella maturazione 4.

Concordare atteggiamenti educativi e interventi di supporto ritenuti idonei a sostenere la

crescita, il benessere, l’autonomia e la responsabilità

Cogliate, 22/06/2023

La Commissione: Mirta Chinaglia, Rocco Criaco, Nicolina Di Martino, Elena Grandin,

Federica Moneta, Nadia Romani, Giuseppe Stornaiuolo


