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AVVISO INDAGINE DI MERCATO  

 
PER L’AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA EDUCATIVA DURANTE LA MENSA PER GLI 
ALUNNI DELLE SCUOLE PRIMARIE ISCRITTI ALLE CLASSI A TEMPO NORMALE, MEDIANTE PROCEDURA 
NEGOZIATA AI SENSI DELL’ART. 36, COMMA 2, LETTERA A) DEL D.LGS. 50/2016 – CIG Z6C2955DFB 

 
 

Si rende noto che è intenzione dell’Istituto Comprensivo “Cesare Battisti” di Cogliate, nel rispetto dei 
principi di imparzialità, parità di trattamento e trasparenza, oltre che dei principi generali di cui all’art. 30 
del D. Lgs. 50/2016, acquisire manifestazioni di interesse da parte di figure individuali esterni 
all’amministrazione, per l’affidamento del servizio di assistenza educativa durante la mensa rivolto agli 
alunni iscritti e frequentanti le classi a tempo normale delle scuole primarie dell’IC “Cesare Battisti” di 
Cogliate a.s. 2019/2020, come di seguito meglio precisato. 
 
Stazione Appaltante 
Istituto Comprensivo Statale “Cesare Battisti” con sede legale in via Cesare Battisti, 19 20815 Cogliate (MB). 
 
Tipo di procedura  
Procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, c. 2, lett. a), del D. Lgs. 50/2016. L’Amministrazione intende 
procedere alla successiva fase di gara mediante affidamento diretto. 
 
Durata contrattuale  
La durata del servizio oggetto del presente avviso coincide con l'anno scolastico (settembre 2019 - giugno 
2020) con interruzione nei periodi di sospensione delle attività didattiche (vacanze di Natale, Pasqua, 
carnevale, ecc...).  
 
Oggetto del servizio 
Il servizio richiesto consiste in interventi di vigilanza e assistenza agli alunni durante la pausa mensa tra le 
lezioni del mattino e quelle del pomeriggio (13:00 – 14:00) è organizzata funzionalmente dalla scuola che 
ne risponde in ogni ambito nei confronti delle famiglie e di terzi.  
Non saranno ammessi accordi o altre diverse modalità di gestione della vigilanza sugli alunni affidati al di 
fuori di quelle comunicate dalla Direzione dell'Istituto.  
Si riportano gli elementi essenziali della prestazione richiesta:  
a. presenza a scuole per le ore 13:00 e la presa in carico del gruppo di alunni (n°20-25) dal docente di 

classe;  
b. accompagnamento degli  alunni  al  locale  mensa,  situato  all'interno  della  scuola  e assistenza agli 

alunni durante la consumazione del pasto e la successiva ricreazione;  
c. vigilanza e attenzione agli aspetti educativi e comportamentali;  
d. riconsegna del  gruppo  di  alunni  all'insegnante  che  svolte  attività  didattica  nel pomeriggio alle ore 

14:00; 
e. comunicazione e segnalazione  di  eventuali  situazioni  che  richiedano  l'intervento  del personale 

docente o della famiglia. 
Gli educatori addetti al servizio, saranno tenuti alla tutela della privacy dei soggetti assistiti e al rispetto 
delle norme che regolano il segreto professionale e il segreto d'ufficio. L'inosservanza delle disposizioni di 
cui al presente avviso (gravi inadempienze e irregolarità commesse nel corso dell'intervento professionale) 
dà facoltà all'Istituto con semplice richiesta motivata, di esigere l'allontanamento del personale. 
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Valore stimato del contratto  
L’importo complessivamente stimato per educatore è inferiore a € 3.000,00 (oneri inclusi), per l’intero 
periodo. 
 
Requisiti minimi di partecipazione 
I partecipanti alla procedura dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti minimi: 

 assenza dei motivi di esclusione, di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016; 

 cittadinanza italiana o di Stato membro dell’Unione Europea; 

 età non inferiore a 18 anni; 

 godimento dei diritti civili e politici; 

 non essere stato destituito, dispensato o dichiarato decaduto dall’impiego presso una Pubblica 
Amministrazione, né trovarsi in alcuna condizione di incompatibilità; 

 assenza di condanne penali e/o di procedimenti penali in corso che precludano la costituzione del 
rapporto di pubblico impiego; 

 idoneità fisica all’impiego che consenta di seguire gli alunni nella lettura, scrittura, calcolo e attività di 
psicomotricità; l’Istituzione scolastica si riserva di richiedere certificazione medica di idoneità ai vincitori 
della selezione in base alla normativa vigente; 

 I cittadini degli Stati membri dell’UE, oltre ai requisiti indicati, devono: 
- godere dei diritti civili e politici anche negli stati di appartenenza o provenienza; 
- essere in possesso, fatta eccezione per la titolarità della cittadinanza italiana, di tutti gli altri 

requisiti per i cittadini della Repubblica; 
- avere adeguata conoscenza della lingua italiana. 

I requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito per la presentazione della 
domanda di partecipazione. 
 
Soggetti ammessi  

A. I titoli di studio: Diploma di maturità generico; 

B. Esperienza documentata nel settore. 

Criterio di aggiudicazione 
Essendo il costo orario per educatore non oggetto di trattativa, in quanto fissato in € 16,28 all’ora 
(comprensivo di oneri a carico del dipendente e dell’Amministrazione) dall’IC “Cesare Battisti”, il servizio 
sarà aggiudicato a favore degli educatori in ordine di graduatoria definita sulla base dei criteri indicati nella 
tabella A allegata. 
 
Modalità e trasmissione della manifestazione di interesse  
La manifestazione di interesse dovrà essere redatta secondo l’Allegato B al presente avviso “fac-simile di 
istanza di partecipazione”, corredata  dal  curriculum europeo e inviata al Dirigente Scolastico dell’Istituto 
Comprensivo “Cesare Battisti”, via Cesare  Battisti 19 – 20815 Cogliate (MB), in busta chiusa recante (oltre 
al nominativo) la dicitura “Partecipazione indagine di mercato servizio assistenza educativa alunni mensa  
a.s. 2019/2020” entro e non oltre le ore 13:00 del giorno 23 agosto 2019 pena l’esclusione, al seguente 
indirizzo: 
Istituto Comprensivo “Cesare Battisti”, via Cesare  Battisti 19 – 20815 Cogliate (MB) con raccomandata a 

mano allo sportello di segreteria o raccomandata postale A/R oppure all’indirizzo pec: 

miic866002@pec.istruzione.it.  

Si specifica che per la data di presentazione della domanda faranno fede il timbro e data apposti dal 
protocollo degli stessi uffici amministrativi. Pertanto, in caso di spedizione postale, non farà fede la data e il 
timbro dell’Ufficio Postale. Non saranno considerate valide le domande inviate via fax. 
 
Trattamento economico 
Il compenso da corrispondere per le ore di attività effettivamente prestate, omnicomprensivo di qualsiasi 
onere fiscale, spese, IRAP, IVA e di altre trattenute di legge, è fissato in € 16,28 per un totale di massimo 5 
ore settimanali per gli educatori del tempo mensa. Il pagamento del corrispettivo sarà rapportato alle ore 
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effettivamente prestate e sarà liquidato previa presentazione di una nota di debito accompagnata da un 
registro di presenza. 
 
Nullità della domanda – Esclusione  
Sono nulle le domande prive della sottoscrizione dell’aspirante, inoltrate oltre il termine indicato nel punto 
precedente, le domande prive degli allegati richiesti e quelle da cui non è in alcun modo possibile evincere 
le generalità dell’aspirante o la procedura o il profilo professionale cui si riferiscono. 
L’Amministrazione scolastica dispone l’esclusione degli aspiranti che: 

 risultino privi di qualcuno dei requisiti indicati ai punti precedenti; 

 abbiano effettuato autodichiarazioni mendaci o abbiano prodotto certificazioni o autocertificazioni 

false. 

Trattamento dei dati 
L’Istituzione Scolastica informa che i dati forniti dai concorrenti per le finalità connesse all’indagine di 
mercato e per l’eventuale successiva stipula del contratto, saranno trattati dall’Istituto Comprensivo 
“Cesare Battisti” in conformità alle disposizioni del Regolamento (UE) 2016/679 del parlamento europeo e 
del consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei 
dati personali. Il titolare del trattamento dati è la Dirigente Scolastica dott.ssa Gabriella Zanetti, legale 
rappresentante pro-tempore dell’istituzione scolastica stazione appaltante. 
 
 
 
La presente indagine è puramente esplorativa del mercato e non vincola in alcun modo l’IC “Cesare Battisti” 
ad effettuare alcuna selezione del contraente. 
 
 
Il presente Avviso è pubblicato sul sito della scuola www.iccogliate.edu.it   
Eventuali chiarimenti potranno essere richiesti al responsabile del procedimento amministrativo DSGA 
Cervone Cinzia all’indirizzo mail direttoresga@iccogliate.edu.it  - tel. 02/96460321.  
 

Il Dirigente Scolastico 
Gabriella Zanetti 

firmato digitalmente ai sensi del D.L.vo 82/2005aggiornato al D.L.vo 217/2017, art. 1, comma 1, lettera s. 
.  

 
 
Si allegano: 
Allegato A – Tabella di valutazione  
Allegato B – Istanza di partecipazione, in forma individuale, all’indagine di mercato  
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ALLEGATO  A 
 

TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI CULTURALI E DI SERVIZIO 
 
 
PROFILO EDUCATORE ALUNNI TEMPO MENSA 
A. TITOLI DI CULTURA  

1. Titolo di studio richiesto per l'accesso al profilo professionale per il quale si procede alla valutazione 

(si valuta un solo titolo):  

a. Diploma di maturità (5 anni) espresso in decimi;  MAX PUNTI 10 

2. Diploma di laurea (si valuta un solo titolo): PUNTI 3 

 

B. TITOLI DI SERVIZIO 

1. Servizio prestato in qualità di educatore, per ogni anno: PUNTI 1 

(per anno si intende ameno 120 giorni. Punteggio massimo 7) MAX PUNTI 7 
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