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Circolare n. 151 — Adempimenti finali a.s. 2019/2020

Ai Docenti
Al personale ATA
Albo/Atti

Siinvita il personale docente a provvedere agli adempimenti specificatidi seguito:

CHIAVI, DISPOSITIVI e BADGE

Nei giorni 22 e 23 giugno dalle ore 8.00 alle 13.00 i plessi scolastici saranno aperti per consentire ai docenti
di recuperare gli oggetti personali e per liberare le aule degli arredi non necessari lasciando i cassetti delle
classi vuoti e con le chiavi inserite.

Nelle stesse date sara possibile restituire le chiavi degli armadietti contenenti i PC delle LIM e degli armadi
di classe alle sig.re Sproccati, Calo, Trezzi, Sabatino (plessi e segreteria) che provvederanno a custodirle per
il corretto avvio del prossimo anno scolastico.

Il personale che termina il rapporto di lavoro con questo istituto alla fine dell’anno scolastico potra
restituire all’Ufficio personale il badge ed eventuali dispositivi (tablet) ricevuti in comodato d’uso.

Nel caso di impossibilita, si potra concordare un appuntamento con il DSGA.

FERIE

La domanda di ferie, per il numero dei giorni spettanti da fruire nel periodo previsto dal 1 luglio al 31
agosto 2020 e l'indicazione obbligatoria del recapito abituale estivo, potra essere inviata tramite mail alla
casella personale@iccogliate.edu.it

Il personale che termina il rapporto al 30 giugno, potra usufruire dei permessi residui nei giorni di giugno in
cui non sono previsti impegni collegiali obbligatori.

ATTIVITA AGGIUNTIVE, INCARICHI di FUNZIONE STRUMENTALE

| docenti interessati come da circolare n. 511 del 14 novembre 2019,potranno compilare il prospetto per la
dichiarazione delle attivita aggiuntive svolte nel periodo sino al 21 febbraio 2020 attraverso il modulo
predisposto secondo le indicazioni contenute nello stesso allegando eventuale documentazione (relazione
finale con la rendicontazione del numero di ore effettivamente svolte dagli studenti e di quelle
mancanti per completare il monte ore previsto dai corsi o dal progetto, registri di presenza degli alunni)
entro il 25 giugno.

| docenti che hanno prestato attivita aggiuntive per la sostituzione dei colleghi assenti nel primo periodo
dell’anno recupereranno le ore eccedenti nei giorni di giugno in cui sono previsti impegni collegiali, se lo
riterranno nesessario.

Ringrazio tutti per la consueta collaborazione.

Cogliate, 9 giugno2020

Il Dirigente Scolastico

Gabriella Zanetti
firmato digitalmente ai sensi del D.L.vo 82/2005aggiornato al D.L.vo 217/2017, art. 1, comma 1, letteras.
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