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APPROFONDIMENTO 11 
Riepilogo generale tempi, azioni, soggetti 
 

Tempi Azioni Soggetti 

11/10/2016-
31/10/20162 

Iscrizioni al sito INVALSI, controllo e aggiornamento delle 
informazioni in possesso dell'INVALSI, contestuale 
comunicazione del numero delle classi e del numero dei 
relativi studenti, comunicazione del numero allievi con 
bisogni educativi speciali (disabili di ogni tipo o con DSA). 

Istituzioni scolastiche 

10/10/2016 Pubblicazione elenco delle informazioni di contesto richieste 
dall'INVALSI 

INVALSI 

1/03/2017-
24/04/2017  

Trasmissione delle informazioni di contesto. Istituzioni scolastiche 

Entro il  
20/03/2017 

Comunicazione all'U.S.R. di competenza della conferma di 
adesione/nuova adesione alla sperimentazione del modello 
di certificazione delle competenze di cui alla Nota MIUR prot. 
n. 2000 del 23.02.2017 

Istituzioni scolastiche 

14/04/2017 Pubblicazione del materiale di supporto (manuale per il 
controllo dei materiali, protocollo di somministrazione, 
manuale del somministratore)

INVALSI 

Dopo il 10/04/2017 Accoglimento domande candidati esterni Dirigente scolastico 
Dopo il 10/04/2017 Distribuzione candidati esterni in eccedenza Dirigente Ufficio 

territoriale USR 
Prima degli esami Attività in vista della prova nazionale USR/Uffici di ambito 

territoriale e relativi 
coordinatori - Dirigenti 
tecnici 
- Capi di istituto sedi di 
esame 

- Presidenti e 
componenti di 
commissione 

Entro maggio  Determinazione del calendario degli esami, sentito il Collegio 
dei Docenti. 

Dirigente scolastico 

Entro maggio  Modello di certificazione delle competenze (in caso di non 
adesione alla sperimentazione) 

Collegio dei docenti 

Entro maggio  Nomina presidenti di commissione3 Dirigente USR/Uffici 
territoriali 

A partire dal 
9/06/2017 

Comunicazione classi campione INVALSI 

Scrutinio finale  Validazione dell'anno scolastico Consiglio di classe 
Scrutinio finale  Ammissione all'esame e stesura della Scheda di 

certificazione delle competenze (per le scuole che hanno 
aderito alla certificazione) 

Consiglio di classe 

Scrutinio finale  Relazione di sintesi Consiglio di classe 

                                                      
1 Elaborazione da http://archivio.pubblica.istruzione.it/argomenti/esamedistato/primo_ciclo/allegati/ chi_fa_cosa_quando10.pdf 
2 In un'ottica di semplificazione, le operazioni di iscrizione alle prove INVALSI (II primaria, V primaria e II secondaria 

di II grado) sono unificate con quelle della Prova nazionale); è possibile apportare in seguito eventuali modifiche dovute 
all'iscrizione di candidati esterni per l'esame di stato conclusivo del primo ciclo d'istruzione. 

3 D.Lgs. 16 aprile 1994, art. 185, comma 3; D.P.R. n. 362/1966art. 7 D. 
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Tempi Azioni Soggetti 

Prima di assumere 
la presidenza della 
commissione in 
altro istituto  

Delega al docente vicario Dirigenti scolastici 
nominati presidenti di 
commissione 

Riunione 
preliminare 

Adempimenti per svolgimento esami Commissione 

Riunione 
preliminare 

Assegnazione dei candidati esterni alle sottocommissioni. Presidente della 
commissione 

Riunione 
preliminare 

Costituzione sottocommissioni Presidente della 
Commissione 

Riunione  
preliminare 

Calendario colloqui Presidente della 
commissione 

Riunione  
preliminare 

Esame dei programmi svolti Commissione 

Riunione  
preliminare 

Esame dei programmi presentati dai candidati esterni Commissione 

Riunione  
preliminare 

Predisposizione delle tracce per le prove (ai sensi art. 8, 

comma 31, O.M. n. 90/2001): su proposta motivata dei 
rispettivi docenti, si delibera in ordine alla facoltà di formulare 
tracce diverse per ciascuna terza classe. 

Commissione 

Riunione  
preliminare 

Prove scritte di lingue: delibera relativa alla effettuazione 
nello stesso giorno ovvero in giorni separati delle due prove 
di lingua 

Commissione 

Riunione  
preliminare 

Valutazione delle prove (criteri per: la predisposizione delle 
prove scritte; la conduzione del colloquio; la valutazione delle 
prove d'esame) 

Commissione 

Riunione  
preliminare 

Individuazione di due docenti di vigilanza per ogni 
classe/sede di esame per la Prova nazionale 

Presidente 

Prima delle  
prove scritte 

Presentazione delle tracce Docenti di discipline 
con prova scritta e 
presiden- 
te di commissione 

Prima delle  
prove scritte 

Prove differenziate: predisposizione, per gli alunni con 
disabilità, di prove di esame differenziate, comprensive della 
prova a carattere nazionale 

Sottocommissioni 

Prima delle  
prove scritte 

Predisposizione ausili per candidati con DSA Sottocommissioni 

Giorni prove 
scritte definite 
dalla commissione 

Estrazione dei temi Presidente di 
commissione 

Prima del  
15/06/2017 

Consegna pacchi prova nazionale al Dirigente scolastico Dirigente Ufficio 
territoriale e/o dirigente 
scuola/e polo 

Prima del  
15/06/2017 

Custodia pacchi prova nazionale Dirigente scolastico 
scuola sede di esame 

15/06/2017 mattina 
in tempi compatibili 
con l'inizio della 
prova 

Consegna pacchi prova nazionale e di eventuali plichi 
speciali puntualmente verbalizzata e sottoscritta con 
indicazione del numero dei pacchi e dei plichi per disabili, dei 
contenuti delle relative etichette e dell'ora della consegna, 
previa ricognizione congiunta della loro perfetta integrità. 

Dirigente scolastico o 
suo delegato 
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Tempi Azioni Soggetti 

15/06/2017 mattina 
in tempi compatibili 
con l'inizio della 
prova 

Apertura pacchi prova nazionale, previa ricognizione della 
loro integrità. Analoga ricognizione viene effettuata relativa-
mente ai plichi contenuti nei pacchi. I verbali predisposti sono 
firmati da tutti i presenti.  

Presidente e componenti 
di commissione/vice 
presidenti e delegati delle 
sottocommissioni 
(comprese quelle delle 
sezioni staccate e succur-
sali). 

15/06/2017 mattina 
in tempi compatibili 
con l'inizio della 
prova 

Consegna e trasferimento nelle classi e sedi d'esame dei pli-
chi ordinari e speciali. La consegna dei plichi sigillati viene 
verbalizzata con l'indicazione dell'ora relativa; il verbale è 
sottoscritto dal presidente e da tutti i riceventi 

Presidente, 
vicepresidenti delle 
sottocommissioni o 
commissari delegati. 

15/06/2017 ore 
8.30 o, per le sedi 
staccate, in orario 
compatibile con i 
tempi di trasferi-
mento nella sede 

Apertura dei plichi alla presenza di due candidati di ciascuna 
classe, con puntuale verbalizzazione della procedura seguita 
e con annotazione delle generalità dei due candidati e attesta-
zione dell'integrità del plico. Nei verbali relativi alle sezioni stac-
cate e succursali è indicata anche l'ora di apertura dei plichi.  

Presidente/Vice 
presidente della 
commissione/ 
commissari delegati 

15/06/2017 Candidati con PEI: la/e sottocommissione/i valuta/no i quesiti 
proposti per la prova nazionale e decide/decidono, per 
ciascun candidato con disabilità (con PEI), se possa 
sostenere la prova nazionale, ovvero se la prova debba e 
possa essere adattata alle esigenze del medesimo 

Sottocommissioni 

15/06/2017 Somministrazione della prova nazionale Sottocommissioni 
15/06/2017 ore 12 Disponibilità sul sito dell'INVALSI della "griglia di correzione". INVALSI 
Dalle ore 13.00 del 
15/06/2017 fino 
alle ore 13.00 del 
16/06/2017 

Caricamento della maschera elettronica relativa alla classe 
campione, debitamente compilata, sul sito dell’INVALSI 

A cura della segreteria 
della scuola 

Dopo le prove 
scritte 

Correzione prove scritte. Sottocommissioni 

Dopo la correzione 
delle prove 

Colloquio pluridisciplinare Sottocommissioni 

Al termine dei 
colloqui 

Valutazione complessiva Sottocommissioni e 
commissione plenaria 

Al termine della 
sessione di esami 

Pubblicazione esiti degli esami Commissione 

Al termine della 
sessione di esami 

Archiviazione documentazione d'esame Presidente della 
commissione 

Al termine della 
sessione di esami 

Rilascio di diplomi di licenza e certificati Presidente della 
commissione 

Al termine della 
sessione di esami 

Rilascio attestazione crediti formativi Commissione 

Al termine della 
sessione di esami 

Trasmissione elenco licenziati Istituzioni scolastiche 
sedi di esame 

22/06/2017 Prova nazionale prima sessione suppletiva Commissione – 
sottocommissioni 

4/09/2017 Prova nazionale seconda sessione suppletiva Commissione - 
sottocommissioni 
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