COMPILAZIONE SCRUTINIO | QUADRIMESTRE SCUOLE PRIMARIE_NUVOLA
E necessario utilizzare il browser Google Chrome

1. Inserimento proposte di voto per tutti i docenti: cliccare sulla voce Scrutinio e successivamente su
Proposte di voto.

htps/nvela mad SoLiL/area-Gocente/SCrulinio/le-mie-proposte

Scegliere la classe desiderata e verificare di selezionare la “Prima frazione” corrispondente al primo
qguadrimestre.
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Successivamente apparira la schermata in cui inserire le proposte di voto delle discipline di appartenenza:
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Inserire i livelli per i soli obiettivi che si & deciso di “valutare” nel primo quadrimestre.

Ricordarsi SEMPRE di salvare. La sezione numerata fornisce alcune informazioni in pil, non bisogna
effettuare alcuna modifica.
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A Attenzione!
Si consiglia, durante linserimento dei dati sul tabllone, di salvare di tanto in tanto per prevenire eventusl cadute di connessions internet & quindi perdita dei dati inseriti,

A Attenzione!

Per non avere dati sovraseritti efo incongruenti & fondamentale, se si sta lavarando sul tabellone, NON lavorare con gli inserimenti massivi o con lo stesso tabellone aperto in altre postazioni/browser

ULTIMO SALVATAGGIO
@ Nessun salvataggio

BSTAMPATDF POFACOLOR | #Aneprima di stampa

Scrutinio prima frazione - 5C




2. COMPILAZIONE SCRUTINIO per il coordinatore

Di seguito sono riportati i passaggi da seguire durante la fase di scrutinio dopo che tutti i docenti hanno
inserito le proposte di voto.

Selezionare la voce “Scrutinio” e successivamente selezionare “Tabellone della Classe” e scegliere la classe
da scrutinare nell’elenco. Apparira il tabellone con i livelli gia inseriti in fase di proposta di voto. Effettuare
un controllo in merito agli inserimenti, leggere indicativamente i punti da 1 a 10 cosi da comprendere in
linea generale cosa prevede la fase di scrutinio e Cliccare su CHIUDI PROPOSTA DI VOTO.

Cliccare su “AVVIA SCRUTINIO”

Passare all’inserimento del Voto di comportamento sul tabellone
O OTTIMO
DS DISTINTO
B BUONO
DC DISCRETO
S SUFFICIENTE
I INSUFFICIENTE

NC e E non sono da considerare!

aseritii e/0 incongruent’ & fondamentale, se si sta lavoranda sul tabellone, NON lavorare con gl inserimenti massivi o con lo stesso tabellone aperto in altre postazionibrowser.

© Nessun salvataggio
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Controllare che in caso di Attivita alternativa alla Religione compaia il quadratino nella riga dell’alunno.

Lattivita & da valutare come per I'insegnamento della religione cattolica con una scala da Ottimo a
Sufficiente.

Ricordarsi di salvare.
Ritornare nel menu di sinistra e cliccare “Scrutinio”, “Inserimenti massivi”.

E' fondamentale NON lavorare con gli inserimenti massivi mentre il tabellone é aperto (e
viceversa). Essendo due diverse modalita per inserire gli stessi dati, potreste causare
sovrascritture non volute di dati.

Inserimento massivo dati scrutinio
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£ previsto un salvataggio automatico dei dati presenti ogni 10 minuti. Tuttavia i consiglia, durante linserimento def dati, di salvare di tanto in tanto per prevenire eventuali cadute di connessione internet e quindi perdita dei dati inseriti.
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£ fondamentale NON lavorare con gii inserimenti massivi mentre il tabellone & aperto (e viceversa). Essendo due diverse modalita per inserire gli stessi dati, potreste causare sovrascritture non volute di dati
Le mie Proposte

Tabellone della classe
nserimenti massivi
Stampe

# Colloqu >

Segreteria

In questa sezione & possibile inserire in modo massivo sia il giudizio globale che il giudizio del
comportamento.

Ricordarsi sempre di salvare!

Successivamente tornare nella sezione Scrutinio- Tabellone della classe e seguire nel dettaglio le procedure
dal punto 1 al punto 11.

Punto 2: chiudere le proposte dopo aver controllato che siano stati inseriti i livelli per tutte le discipline
compreso religione e alternativa.



Punto 3:

3- DATI PER STAMPE TABELLONE E PAGELLE

Stampa pagelle: data di emissione

Data di emissione che comparirh, ove necessarg B: sowraseriver, per la classe corrente, a data

310112023

Stampa pagelle: firme docenti
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Dicitura per firme docenti nella scheda di alternativa alla religione
Modifica Visualizza Formato Tabella  Strumenti
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Stampa tabellone: titolo

Completare i campi con i nomi dei Docenti di Religione e Alternativa.
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Stampa tabellone: firme

SERISCI 1 NOMI DEI DOCENTI CON LO SPAZIO PER LE FIRME SOTTO L NOME (2 COLONNE}

INSERISCI | NOMI DEI DOCENTI SENZA LO SPAZIO DELLE FIRN

Firme docenti per tabellone (in basso a sinistra)
Modifica Visualizza Formato Tabella Strumenti
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| Docenti del Consiglio di Classe

Firma dirigente per tabellone (in basso a destra)
Modifica Visualizza Formato Tabella Strumenti
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1l Dirigente Scolastica

Salvare cliccando su “Applica e Chiudi”.

PUNTO 4:

4 - DATI PER VERBALE il lavore)

Applica e chiudi (ricordati di salvare il tabellone termu

Dati dello scrutinio Altri dati

Data in cui & awenuto lo scrutinic

INSERISCI | NOMI DEI DOCENTI DELLA CLASS

31/01/2023 Elenco docenti presenti

Orario inizio

16:30

Formato HH:MM

Elenco docenti assenti

Orario fine

Elenco docenti sostituti
Formato HH:MM

Aula

Presidente

Segretario

Coordinatore

Varie

INSERISCI | NOMI DEI DOCENTI CON LO SPAZIO PER LE FIRME SOTTC iL NOME (2 COLONNE)
“OLONNE)

INSERISCI | NOMI DEI DOCENTI CON LO SPAZIO PER LE FIRME SOT L Mr~

INSERISCI | NOMI DEI DOCENTI CON LO SPAZIO PER LE FIRME A
INSERISCI | NOMI DEI DOGENTI SENZA LO SPAZIO DELLE FIRW'

Varie 1
Modifica Visualizza Formato Tabella  Strumenti
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PUNTO 5/6/7

Salvare senza modificare nulla



PUNTO 8:
Dopo aver controllato, chiudere lo scrutinio della classe cliccando su “Chiudi e blocca lo scrutinio”.

PUNTO 9:

9 - STAMPE ED ESPORTAZIONI Applica e chiudi (ricor _uellone terminato il lavoro)

Stampe

Prima di scaricargf ricordarsi di salvare il tabellone

Verbale DMT,

Esportazioni

Verra scaricato un file compresso (estensione zip) contenenti un file nel formato .csv con i dati dello scrutinio. l file .csv & apribile con un qualsiasi fogli di calcolo (Microsoft Excel, Openoffice, Libreoffice, ecc)

Il carattere separatore usate ne fil &
I singoli campi sono delimitati dal caratterf”
NB: nel file non saranno presenti | dati g -0 ma solo quelli gia salvati (dopo aver premuto il pulsante salva del tabellone),

Awvia lo scarico dei dati gia salvati e _ane secondo.

Applica e chiudi (ricordati di salvare il tabellone terminato il lavora)

Scaricare il verbale e controllare che tutti i campi siano corretti. Successivamente avviare lo “scarico dei dati
salvati”. Verra scaricato un file excel contenente tutti i dati inseriti in sede di scrutinio.

PUNTO 10:
salvare senza modifiche

PUNTO 11:

11- CONTROLLI Applica e chiudi (ricorda.  vareil tabellone terminato il lavoro)
@ CONTROLLA TESTI LIBERI INSERITI

Applica e chiudi {ricordati di salvare il tabellone terminato il lavoro)

In questa sezione viene permesso il controllo di eventuali testi liberi inseriti.

E’ possibile effettuare un’anteprima di stampa.

Per non avere dajj sovrascrittl e/o incongruenti & fondamentale, se si sta lavorando sul tabellone, NON lavorare con gli inserimenti massivi o con lo stesso aperto in altre postazioni.

B STAMPA . B STAMPA/PDF A COLORI 2 Anteprima di stampa ULTIMO €
@1

(Salvataggio autol

Scrutinio prima frazione - 5C

Per controllare la stampa delle pagelle cliccare su “Scrutinio” e “Stampe”.

Per scaricare il verbale entrare sempre in “Scrutinio”, “Stampe”, cliccare su “Documenti personalizzati “ e
poi su PRODUCI.



vov v v

nser

Sede e Serione Nome Vot ’:M_' "”:: redti Sopis insulf Data pubblicatione Data chiusura Data per schede valutazione o
™ s - h

Togh
Ay argoment > fieri = B2 ot = (Comtere > - - - v [ = LSl ) e v e ¥ - -
B Materisle per cocents FRATISTH 5 < =« ® © 0 00O s 3101203 (] (]
= s v Biox

peris i s

Fleggare i quadratini indicati dalla freccia blu e scaricare il verbale.

Controllare la correttezza del verbale ed eventualmente modificare cio che e errato. Nella sezione
“Documenti personalizzati” & possibile scaricare eventuali documenti integrativi legati all'alunno o alla
classe.

Al termine di tutte le operazioni, il coordinatore inviera a organicollegiali@iccogliate.it:
- Il verbale in formato pdf .

- Relativamente alla numerazione progressiva dei verbali si fara riferimento al criterio gia utilizzato gli anni
passati: primaria Cogliate dal n.1 al n. 15; primaria Ceriano dal n.1a al n. 15a e 16 per la classe 5D

Video tutorial:
1.https://www.youtube.com/watch?v=19s7Ek4XMJO
2.https://www.youtube.com/watch?v=F6bBkyFYDro
3.https://www.youtube.com/watch?v=r1-w8bDJhbY
4.https://www.youtube.com/watch?v=lorl4pW-Kel

RELIGIONE: https://www.youtube.com/watch?v=97akdwnmyCs

SOSTEGNO: https://www.youtube.com/watch?v=j0ZWfuifyN4

CONSIGLIO ORIENTATIVO SEC. | GRADO: https://www.youtube.com/watch?v=b8w22wNmTf0
SECONDARIA | GRADO: https://www.youtube.com/watch?v=_taJnlkOU-E&t=9s
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Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia

Istituto comprensivo “Cesare Battisti”

Regole per la nomina dei file

Criterio di successione degli elementi obbligatori

Anno scol

plesso

Classe

Tipo di
documento

Tipo di
00cCC

Data
riunione

Nome
verbalizzatore

Esempio

1920_infanzia_sez1B*_verbaleCCRG_011014_Monti

1920_primCO_1A_verbale_CCRG_011014_Monti
1920_primCE_1A_verbale_CCRG_011014_Monti
1920_secCO_1A_verbale_CCRG_011014_Monti
1920_secCE_1A verbale_CCRG_011014_Monti

Tipo di DOCUMENTO:

e Verbali

e Relazioni

e Proposte/Richieste
e Progetti

e Pianolavoro
e Programmazione
e PEI/PDP/

e AgendaEquipe

e Segnalazioni

Tipo di ORGANO COLLEGIALE:
e (Cdil (Consiglio di Istituto)
e GE (Giunta Esecutiva)
e (D (Collegio Docenti)

e CdiC ( Consiglio di Classe secondaria)

(*1B blu; 1R rossi; 1A arancioni; 1V verdi; 1G gialli)

e Cdilpar ( Consiglio di Interclasse/intersezione classi parallele scuola infanzia e primaria)

e CdiCrp( Consiglio di Classe secondaria con Rappresentanti Genitori)

e Cdilrp( Consiglio di Interclasse infanzia e primaria con Rappresentanti Genitori)

e Cdilplesso ( Consiglio di Interclasse per plesso scuola infanzia e primaria

e GrAM ( gruppo di ambito/materia scuole primarie e secondarie)

e CV (comitato di Valutazione )

N.B.I file da archiviare nella segreteria digitale dovranno essere inviati in formato PDF

tramite le caselle dedicate.

L'inoltro dalla casella personale del docente ha valore di firma elettronica semplice

1. pianidilavoro@iccogliate.edu.it: programmazioni, piani individuali)

2. organicollegiali@iccogliate.edu.it: verbali (Collegio; Consigli; Dipartimenti Materia,

Commissioni, gruppi di lavoro)

3. inclusione@iccogliate.edu.it PEI, PDP; verbali condivisione con i Genitori




