INDICAZIONI RISPETTO AI GLO e ALLE CONDIVISIONI DEI PDP
· LA DIRIGENTE RICHIEDE LA FIRMA DI ENTRAMBI I GENITORI SUI PDP (e relativo verbale) e PEI, come procedere: ci sono due vie adottabili. 
1. DELEGA: Convocare entrambi i genitori, se uno è impossibilitato a partecipare si consegna alla famiglia il modello di delega alla firma, così un solo genitore firma in vece di entrambi. Il foglio di delega viene poi allegato al PDP/PEI e al VERBALE da consegnare in segreteria. 
NB: se avete già condiviso il PDP/PEI e avete fatto firmare un solo genitore potete consegnare comunque alla famiglia la delega da far compilare e da allegare al PDP/PEI e al verbale anche se viene richiesta successivamente all’incontro. 
(TROVATE MODELLO DI DELEGA ALLEGATO A QUESTA STESSA MAIL.) 
2. FIRMA A SCUOLA: Si chiede, per il tramite del genitore firmatario, che l’altro genitore possa venire a scuola e fermarsi al volo ad apporre la firma al PEI/PDP(e verbale), magari all’ingresso o all’uscita del proprio figlio/figlia. 
*si ricorda che nel caso del GLO per i bambini con disabilità il verbale dell’incontro non richiede la firma dei genitori ma solo quella di presidente e verbalizzatore. Nel caso dei PEI la firma del genitore può comparire solo sul PEI.
· VERBALI DI GLO, verbali di condivisione PDP, PEI (Eventuale PDF) E PDP dopo l’incontro con le famiglie vanno inviati ad inclusione@iccogliate.edu.it. (Per comodità i coordinatori possono inviare PDP e verbali dei PDP, mentre i docenti di sostegno PEI/PDF e verbali del GLO.)
NB: quando si allega al registro per condividere verbale e documento (PEI/PDP) con i genitori (ricordo la SEZIONE DOCUMENTI ALUNNO) inseriamo sia il documento (PEI/PDP/PDF) che il verbale SENZA le firme “fisiche” originali, così evitate anche le scansioni (Se non volete lasciare lo spazio vuoto semplicemente scrivete nome e cognome a PC)
Varie ed eventuali generiche rispetto a domande che hanno posto alcuni colleghi e che possono essere utili per tutti:
· EVENTUALI VERBALI DI INCONTRI CON SPECIALISTI/SERVIZI (Colloqui con neuropsichiatra, terapista, ecc) si possono allegare nella sezione del registro DOCUMENTI ALUNNO avendo cura di non condividerli con la famiglia (quindi NON attivare il bottone dell’area tutore)
· NEL CASO DI BAMBINI/BAMBINE che NON frequentano la RELIGIONE CATTOLICA e hanno PDP e PEI: 
1. Se il bambino NON frequenta religione e entra dopo/esce prima (quindi non è proprio presente a scuola durante lo svolgimento della religione) NON FIRMANO I DOCUMENTI I MAESTRI DI RELIGIONE e NON compaiono (nel caso del PEI) nella composizione del GLO perché di fatto non sono docenti di quell’alunno. 
2. Se il bambino NON frequenta religione (non si avvale) ma segue l’attività di ALTERNATIVA allora firmerà i documenti il docente di alternativa e, nel caso dei PEI, compare anche nella composizione del GLO. 
Ricordiamo ancora che quando carichiamo i documenti definitivi (cioè condivisi con la famiglia) e li condividiamo anche in area tutore, NON carichiamo i documenti con le firme “fisiche”. 
L’importante è che la copia cartacea con le firme originali “fisiche” di tutti (docenti, genitori) deve essere presente in segreteria. Se i genitori vogliono avere la copia dei documenti con le firme fisiche possono richiederla successivamente in segreteria. I referenti inclusione di ogni plesso si rendono disponibili a raccogliere le documentazioni (PEI, PDP, verbali) prodotte e firmate che poi porteranno in segreteria.   
Cordialmente, I referenti per l’area inclusione 
