
IMPEGNI DI SETTEMBRE 2024 inseriti nel piano delle attività funzionali a.s.24-25 da deliberare 
nel Collegio del 27 Giugno

SCUOLA DELL’INFANZIA

Comma 3a Comma 3b Comma 3c e 
Comma 4

Comma 3a

a.s.2024/2
5

Collegio 
Docenti

PR e VER iniziale e finale Assemblea di classe Consiglio di 
Intersezione

Funzione 
docente
Colloqui

PR e VER 
in itinere

Settembre 4 2 Programmazione attività accoglienza 
e programmaz.. iniziale. Allestimento 
aule; attività team docente.
(4 ORE – dalle 8.30 alle 12.30)
3 Programmazione attività accoglienza 
e programmaz.. iniziale. Allestimento 
aule; attività team docente.
(4 ORE – dalle 8.30 alle 12.30)

  Intersez. 
Doc(2h).

18-25 

SCUOLA PRIMARIA

Comma 3a Comma 3b Comma 3c e 
Comma 4

Comma 3a

a.s.2024/2
5

Collegio 
Docenti

PR e VER iniziale e finale
Scrutini

Assemblea di 
classe

Informazioni 
quadrim.

Consiglio di 
Interclasse

Funzione 
docente
Colloqui

Programmazione 
settimanale

Settembre 4
h 2.00

2 - Allestimento aule; attività team 
docente o parallele di Plesso (3 ORE 
– dalle 9 alle 12)

3 – Programmazione iniziale 
parallele (Co - Ce separati) + 
funzione docente (2 ORE – dalle 10  
alle 12)
 classi prime: condivisione di 
aspetti su alunni con fragilità docenti 
secondarie + colloqui

5  – Programmazione iniziale 
Parallele di Istituto (CO + CE in 
presenza) (2 ORE – dalle 10 alle 
12)

6 -  Funzione docente  (3 ORE – 
dalle 9 alle 12)

11 - funzione docente 
(3 ORE – dalle 9 alle 12)

 9 - Assemblea 
classi prime (1 
ORA) 
17.00-18.00

10 – Interclasse 
di Plesso (2 
ORE)
10.00-12.00

3 - 5 - 6 - 
colloqui classi 
prime
(seguirà 
circolare)

16 - 23 - 30



Scuola SECONDARIA
Riferimento Normativo

Anno Scolastico
2024/2025

Comma 3a Com. 3b Com. 3c / 4 Com. 3a
Collegio 
Docenti

Program. 
Verifica iniziale 
e finale

Scrutini

Assemblea di classe
Informazioni quadrimestre

Consiglio Funzione 
docente
Colloqui

Program. 
settim.

Lunedì 2 
Settembre

9 - 11 Riunione di 
Dipartiment
o

1.Condivisione del Curricolo Verticale
2.Preparazione dei test d’ingresso
3.Condivisione dei Piani di Lavoro
4.Proposta uscite didattiche

Secondaria 
CO

2h

Martedì 3 
Settembre

9 - 11 Consiglio di 
classe aperto

Commissione Raccordo incontra i Docenti dei 
cdc
1.Condivisione informazioni sugli alunni delle 
classi prime 
2.Attività di accoglienza per le classi prime

Secondaria 
CE-CO

2h

Mercoledì 4 
Settembre

Da 
definire

Collegio 
Docenti

1. Approvazione del verbale della seduta 
precedente

2. Calendario scolastico, orario delle 
lezioni e comunicazioni 

3. Assegnazione dei docenti alle classi 
4. Comunicazioni su attività di 

accoglienza degli alunni in ingresso e 
calendario dei colloqui con i Genitori 

5. Impegni collegiali di settembre 
6. Comunicazioni su aspetti organizzativi 

(orari, incontri di formazione, 
adempimenti) 

7. Comunicazioni del dirigente scolastico
8. Varie ed eventuali

Primaria  
CO

2h Da 
definir
e

Giovedì 5
Settembre 

Venerdì 6
Settembre

9 - 12

9 - 11

Colloqui 
Genitori 
classi prime

Coordinatori-Segretari cl. prime
1.Condivisione delle informazioni sull’alunno e 
sul modo di affrontare l’esperienza scolastica 
allo scopo di ottimizzare il successo formativo e 
garantire il benessere dell’alunno e la sua 
motivazione ad apprendere
Coordinatori-Segretari-Docenti non impegnati 
nei colloqui cl. seconde-terze
1.Ricognizione alunni promossi con lacune e 
alunni con BES (DVA, DSA, alunni con 
svantaggio socio-culturale, stranieri). 
2.Impostazione attività di inizio anno con 
particolare attenzione all’inserimento degli 
alunni con BES (DVA, DSA, alunni con 
svantaggio socio-culturale, stranieri, alunni con 
situazione scolastica lacunosa)
3.Convocazione genitori nuovi inserimenti o 
nuove diagnosi

Secondaria 
CE-CO

5h

Lunedì 9 9 - 11 Consigli di Docenti non aventi funzione di Coord.-Segr. 



Settembre Classe cl.prime
1.Programmazione dell’attività di accoglienza 
per le classi prime
2.Proposta progetti comuni classi parallele
Coordinatori-Segretari cl. seconde-terze
1.Ricognizione alunni promossi con lacune e 
alunni con BES (DVA, DSA, alunni con 
svantaggio socio-culturale, linguistico, Nai). 
2.Impostazione attività di inizio anno con 
particolare attenzione all’inserimento degli 
alunni con BES  (DVA, DSA, alunni con 
svantaggio socio-culturale, linguistico, Nai, 
alunni con situazione scolastica lacunosa)
3.Convocazione genitori nuovi inserimenti o 
nuove diagnosi

Per tutte le classi: definizione 30 h attività di 
orientamento per le classi seconde e terze (da 
suddividersi sulle discipline)

17 - 18 Assemblee 
con i 
genitori delle 
classi prime. 
Singole 
sezioni

1.Presentazione dell’Offerta Formativa
2.Condivisione del Regolamento d’Istituto e 
dell’organizzazione del plesso
3.Informazioni utili per la prima settimana 
(diario, materiale/strumenti generale e specifica 
disciplina, libri di testo, divisa, orario)

Secondaria 
CE-CO

1h

Martedì 10 
Settembre 

9 - 12 Consigli di 
Classe

10.00-11.00 
Cl. Sec.
11.00-12.00
Cl. Terze

Docenti non aventi funzione di Coord.-Segr. 
cl.prime
1.Programmazione dell’attività di accoglienza 
per le classi prime
2.Proposta progetti comuni classi parallele

Coordinatori-Segretari cl. seconde-terze
1.Ricognizione alunni promossi con lacune e 
alunni con BES (DVA, DSA, alunni con 
svantaggio socio-culturale, linguistico, Nai). 
2.Impostazione attività di inizio anno con 
particolare attenzione all’inserimento degli 
alunni con BES  (DVA, DSA, alunni con 
svantaggio socio-culturale, linguistico, Nai, 
alunni con situazione scolastica lacunosa)
3.Convocazione genitori nuovi inserimenti o 
nuove diagnosi

Per tutte le classi: definizione 30 h attività di 
orientamento per le classi seconde e terze (da 
suddividersi sulle discipline)

Secondaria 
CE-CO

3



Mercoledì 11 
Settembre 

9 - 12 Funzione 
docente

Docenti non aventi funzione di Coord.-Segr. 
cl.prime
1.Programmazione dell’attività di accoglienza 
per le classi prime
2.Proposta progetti comuni classi parallele

Coordinatori-Segretari cl. seconde-terze
1.Ricognizione alunni promossi con lacune e 
alunni con BES (DVA, DSA, alunni con 
svantaggio socio-culturale, linguistico, Nai). 
2.Impostazione attività di inizio anno con 
particolare attenzione all’inserimento degli 
alunni con BES  (DVA, DSA, alunni con 
svantaggio socio-culturale, linguistico, Nai, 
alunni con situazione scolastica lacunosa)
3.Convocazione genitori nuovi inserimenti o 
nuove diagnosi
1.Programmazione dell’attività di accoglienza 
per le classi prime
2.Proposta progetti comuni classi parallele

Coordinatori-Segretari cl. seconde-terze
1.Ricognizione alunni promossi con lacune e 
alunni con BES (DVA, DSA, alunni con 
svantaggio socio-culturale, linguistico, Nai). 
2.Impostazione attività di inizio anno con 
particolare attenzione all’inserimento degli 
alunni con BES  (DVA, DSA, alunni con 
svantaggio socio-culturale, linguistico, Nai, 
alunni con situazione scolastica lacunosa)
3.Convocazione genitori nuovi inserimenti o 
nuove diagnosi

3h

Primaria  CO: 
Via C. Battisti, 19 – 20815 Cogliate (MB) Tel. 02  96460321
E-mail: primaria.cogliate@iccogliate.edu.it Codice meccanografico: MBEE866011

Secondaria CE: 
Via Stra’Meda, 35 – 20816 Ceriano Laghetto (MB) Tel. 02 964 610 60 
E-mail: secondaria.ceriano@iccogliate.edu.it Codice meccanografico: MBMM866021

Secondaria CO: 
V.le Rimembranze, 15 – 20815 Cogliate (MB) Tel. 02 96 60 613
E-mail: secondaria.cogliate@iccogliate.edu.it Codice meccanografico: MBMM86601X

Secondaria CE-CO Attività da svolgere nel proprio plesso

mailto:primaria.cogliate@iccogliate.edu.it
mailto:secondaria.ceriano@iccogliate.edu.it
mailto:secondaria.cogliate@iccogliate.edu.it

