
Istituto Comprensivo Statale “C. Battisti” – Cogliate
a.s. 2024/25

COMMISSIONE “PIANO ATTIVITÀ FUNZIONALI”

Per maggiore comprensione del piano delle attività funzionali, si riporta l’articolo 29 del CCNL:
1. L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente

previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione,
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la
partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:

 a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

 b) alla correzione degli elaborati;

 c) ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

 a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,
quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle
istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

 b) partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di classe, di Interclasse, di Intersezione. Gli
obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei Docenti;
nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con
un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

 c) svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità
organizzative del servizio, il Consiglio d'Istituto sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti
definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti,
assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di
funzionamento dell'Istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra Istituto e famiglie.

5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe
5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

Le seguenti tabelle sono state predisposte suddividendo e quantificando gli impegni con esplicito
riferimento proprio ai Commi dell’articolo 29 poco sopra riportato:
Comma 1 – programmazione settimanale (non computata nelle 40 + 40)
Comma 2 – colloqui con i genitori (non computati nelle 40 + 40)
Comma 3 a – Collegio Docenti, programmazione e verifica inizio e fine anno, informazione alle
famiglie sugli esiti degli scrutini quadrimestrali, assemblee di classe (totale fino a 40 ore annue)
Comma 3 b - Consigli di Classe, Interclasse, Intersezione (totale fino a 40 ore annue)
Comma 3 c – Scrutini ed esami (non computata nelle 40 + 40)

In merito ai Commi 3a e 3b l’orario degli incontri è fissato alle ore 16:45, eccetto per gli incontri di Assemblea di classe
ed Interclasse con RG per i quali l’inizio è previsto per le ore 17:00.
Tutti gli incontri collegiali inclusi in tali Commi sono calendarizzati nella giornata del Martedì.
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Piano annuale Attività Funzionali all’insegnamento 2024/25

Calendario OO.CC. Scuola dell’Infanzia

Comma 3a Comma 3b Comma 3c e Comma
4

Comma 3b

a.s.2024/25 Collegio

Docenti

PR e VER iniziale e
finale

Assemblea di classe Consiglio di
Intersezione

Funzione docente

Colloqui

PR e VER in itinere

Settembre 4

h 2.00

2 Programmazione
attività accoglienza e
programmazione.
iniziale. Allestimento
aule; attività team
docente.

(4 ORE – dalle 8.30
alle 12.30)

3 Programmazione
attività accoglienza e
programmazione.
iniziale.
Allestimento aule;
attività team docente.

(4 ORE – dalle 8.30
alle 12.30)

11 Intersez. Doc
(2h)

18 Intersez.
Doc (2h)

25

Ottobre 8

h 1.30

16 Assemblea +
elezione RG (1 ORA)

2 Intersez. Doc
(1h)

23 Colloqui (1 ora) 2 - 16 - 23

Novembre 26 Riunione GLI** 6 Intersez. Doc
(2h)

13 Intersez. RG

27 Colloqui (1 ora) 13 - 20 - 27

Dicembre 10

h 1.30

11 Assemblea

(1 ORA)

11

Gennaio 22 Intersez.
Doc (2h)

29 Colloqui (1 ora) 15 - 29

Febbraio 5 Intersez. Doc
(1h)

5 Intersez. RG

12 - 19

Marzo 4 19 Colloqui (1 ora) 19 - 26
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h 1.30

Aprile 9 Intersez.
Doc (1h)

9 Intersez. RG

2

Maggio 13

h 1.30

28 Assemblea Sez
(1 ORA)

7 Colloqui (1 ora) 7 - 28

Giugno 27

h 2.00

18 Verifica finale

26 Riunione GLI**

23 Assemblee nuovi
iscritti (1 ORA - dalle
16.00 alle 17.00)

11 Intersez.
Doc (2h)

23 – 24 - 25
Colloqui nuovi iscritti

(6 ore)

4

Tot.
parziale

10 ore 10 ore 4 ore 16 h ,
implementabili
con ulteriori
attività deliberate
in itinere (corsi
formazione
ecc…)

implementabili
secondo necessità

T. Previsto 24H su 40

Tot. < 40

non
quantificabili
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Piano annuale Attività Funzionali all’insegnamento 2024/25
Calendario OO.CC. Scuola Primaria

Comma 3a Comma 3b Comma 3c e Comma 4 Comma 1
a.s.2024/25 Collegio

Docenti
PR e VER iniziale e finale

Scrutini
Assemblea di classe
Informazioni quadrim.

Consiglio di
Interclasse

Funzione docente
Colloqui

Programmazione
settimanale

Settembre 4
h 2.00

2 - Allestimento aule; attività
team docente o parallele di
Plesso (3 ORE – dalle 9
alle 12)

3 – Programmazione iniziale
parallele (Co - Ce separati)
+ funzione docente (2 ORE
– dalle 10 alle 12)
classi prime: condivisione
di aspetti su alunni con
fragilità docenti secondarie

5 – Programmazione
iniziale Parallele di Istituto
(CO + CE in presenza) (2
ORE – dalle 10 alle 12)

6 - Funzione docente (3
ORE – dalle 9 alle 12)

11 - funzione docente
(3 ORE – dalle 9 alle 12)

9 - Assemblea classi
prime (1 ORA)
17.00-18.00

10 – Interclasse di
Plesso (2 ORE)
10.00-12.00

3 - 5 - 6 - colloqui classi
prime
(seguirà circolare)

16 - 23 - 30

Ottobre 8
h 1.50

15 Assemblea +
elezione R.G. (1 ORA)
17 - 18

29 – Interclasse
Parallele (2 ORE -
online)

7 - 14 -21 - 28

Novembre 26 Riunione GLI 26 - Interclasse con
R.G. (1 ORA)
17 - 18

5 - colloqui* 4 - 11 - 18 - 25

Dicembre 10
h 1.50

17 – Interclasse
Ambito (2 ORE
online)

2 - 9 -16

Gennaio 28 - Assemblea di classe
(1 ORA)

14 - colloqui 13 - 20 - 27

Febbraio 11 - Valutazione I
quadrimestre colloqui (2
ORE)

25 - Interclasse
Ambito (2 ORE
online)

3 - Scrutini 10 - 17 - 24

Marzo 4
h 1.50

11– Interclasse con
R.G (1 ORA)

25 - colloqui 3 - 10 - 17 - 24 - 31

Aprile 29- Assemblea di classe
(1 ORA)

15 – Interclasse
Parallele (2 ORE
online)

7 - 14 - 28

Maggio 13
h 1.50

6 – Interclasse con
R.G. (1 ORA)

27 - Colloqui (opzionale) 5 - 12 - 19 - 26

Giugno 27
h 2.00

16 Commisioni (3 ORE)

19 Commissioni (3 ORE
ORE)

24 Commissioni (3 ORE)

26 Riunione GLI

17 Valutazione II
quadrimestre colloqui (2
ORE)

12 – Interclasse di
Plesso (2 ORE)

9 funzione docente
(10 -12)

10 11 scrutini
(10 -12)

13 funzione docente
(10 -12)

T. Previsto Tot. 40 ore Tot. < 40
sono state riservate
circa 20 h da
dedicare alla
formazione docente
D.m. 65 o 66

non
quantificabili

2 ore
settimanali

* Eventuali colloqui suppletivi andranno svolti in altri giorni liberi da altri impegni
(escluso il lunedì) entro le ore 17.45 in accordo con le referenti di plesso.
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Piano annuale Attività Funzionali all’insegnamento 2024/2025
Calendario OO.CC. Scuola SECONDARIA

SETTEMBRE

DATA ORA ATTIVITÀ ORDINE DEL GIORNO LUOGO

2 Settembre
lunedì

9.00-11.00 Riunione di
Dipartimento

1. Condivisione del Curricolo Verticale per eventuali modifiche
2. Definizione dei test d’ingresso
3. Condivisione dei Piani di Lavoro
4. Proposta uscite didattiche per classi parallele

Sec Co 2h

3 Settembre
martedì

9.00-10.30

10.30-12.00

Consiglio di classe
aperto ai docenti di
Scuola primaria

Riunione di plesso
Cogliate

Commissione Raccordo incontra i Docenti dei cdc
1.Condivisione informazioni sugli alunni delle classi prime
2.Attività di accoglienza per le classi prime

Riunione organizzativa per plesso (solo Cogliate)

PriSec Co
PriSec Ce

Sec Co

1,5h

1,5h

4 Settembre
mercoledì

14.00-16.00 Collegio Docenti 1. Lettura e approvazione verbale della seduta del 27 giugno;
2. Insediamento e accoglienza docenti in ingresso e saluti del nuovo
Dirigente Scolastico;
3. Nomina Collaboratori del Dirigente e dei Referenti dei plessi (delibera);
4. Presentazione del quadro generale della scuola relativo all’anno
scolastico 2024-25: dati e informazioni relativi a classi, alunni e organico
personale;
5. Integrazioni assegnazione dei docenti alle classi (delibera);
6. Ampliamento offerta formativa scuola Primaria Ceriano Laghetto
(delibera);
7. Adeguamento orario aggiuntivo dell’insegnamento dell’educazione
motoria Scuole Primarie;
8. Attivazione Istruzione Domiciliare (delibera);
9. PNRR e Piano scuola Estate;
10. Piano annuale delle attività 2024-25 (delibera);
11. Proposte per le aree oggetto di incarico come funzione strumentale;
12. Eventuali comunicazioni dei Referenti di plesso: attività di
accoglienza, colloqui con le famiglie di inizio anno scolastico, esito
ampliamento offerta primaria Cogliate;
13. Varie ed eventuali.

Prim Co 2h
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5 Settembre
giovedì

6 Settembre
venerdì

9.00-12.00

9.00-12.00

Colloqui Genitori
classi prime

Docenti cl. prime
1. Condivisione delle informazioni sull’alunno e sul modo di affrontare

l’esperienza scolastica allo scopo di ottimizzare il successo formativo e
garantire il benessere dell’alunno e la sua motivazione ad apprendere

Coordinatori-Segretari-Docenti cl. seconde-terze non impegnati nei
colloqui (cl. prime)

1. Ricognizione alunni promossi con lacune e alunni con BES (DVA,
DSA, alunni con svantaggio socio-culturale, stranieri).

2. Impostazione attività di inizio anno con particolare attenzione
all’inserimento degli alunni con BES (DVA, DSA, alunni con
svantaggio socio-culturale, stranieri, alunni con situazione scolastica
lacunosa)

3. Convocazione genitori nuovi inserimenti o nuove diagnosi

Seco. Co Ce 6h

9 Settembre
lunedì

9.00-11.00

11.00 - 12.30

Consigli di classe

Riunione di plesso
Ceriano

Docenti non aventi funzione di Coord.-Segr. cl.prime
1.Programmazione dell’attività di accoglienza per le classi prime
2.Proposta progetti comuni classi parallele

Docenti cl. seconde-terze
1.Ricognizione alunni promossi con lacune e alunni con BES (DVA, DSA,
alunni con svantaggio socio-culturale, linguistico, Nai).
2.Impostazione attività di inizio anno con particolare attenzione
all’inserimento degli alunni con BES (DVA, DSA, alunni con svantaggio
socio-culturale, linguistico, Nai, alunni con situazione scolastica lacunosa)
3.Convocazione genitori nuovi inserimenti o nuove diagnosi
I docenti delle classi I-II-III si distribuiranno equamente nelle riunioni
sopra

Riunione organizzativa per plesso (solo Ceriano)
Odg*

1. Presentazione dell’Offerta Formativa
2. Condivisione del Regolamento d’Istituto e dell’organizzazione del

plesso

Seco. Co Ce 2h

1,5h
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9 Settembre
lunedì

17.00-18.00 Assemblea con i
genitori delle classi
prime*
Singole sezioni

Docenti cl.1
1.Presentazione dell’Offerta Formativa
2.Condivisione del Regolamento d’Istituto e dell’organizzazione del
plesso
3.Informazioni utili per la prima settimana (diario, materiale/strumenti
generale e specifica disciplina, libri di testo, divisa, orario)

1h

10 Settembre
martedì

9.00-12.00 Consigli di Classe
9.00-10.00 Cl.
Prime
10.00-11.00 Cl.
Sec.
11.00-12.00 Cl.Ter.

Funzione docente

1. Programmazione dell’attività di accoglienza per le classi prime;
2. Per tutte le classi: definizione 30 h attività di orientamento per le

classi seconde e terze (da suddividersi sulle discipline)
3. Proposta progetti comuni alle classi parallele

Second. Co
Ce

3h
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11 Settembre
mercoledì

9.00-11.00 Funzione docente Docenti non aventi funzione di Coord.-Segr. cl.prime
1.Programmazione dell’attività di accoglienza per le classi prime
2.Proposta progetti comuni classi parallele

Docenti cl. seconde-terze
1.Ricognizione alunni promossi con lacune e alunni con BES (DVA, DSA,
alunni con svantaggio socio-culturale, linguistico, Nai).
2.Impostazione attività di inizio anno con particolare attenzione
all’inserimento degli alunni con BES (DVA, DSA, alunni con svantaggio
socio-culturale, linguistico, Nai, alunni con situazione scolastica lacunosa)
3.Convocazione genitori nuovi inserimenti o nuove diagnosi
I docenti delle classi I-II-III si distribuiranno equamente nelle riunioni
sopra

Coordinatori:

1.Condivisione delle strategie comunicative da utilizzare nei singoli
Consigli di Classe

2.Progettazione delle u.d.a.

Second. Co
Ce

2h

OTTOBRE

8 Ottobre
martedì

da definire Riunioni
Coordinatori

1. Condivisione delle strategie comunicative da utilizzare nei singoli
Consigli di Classe

2. Progettazione delle attività interdisciplinari e quelle legate a
Educazione Civica

3. Confronto relativo alla documentazione da produrre nel mese
successivo: Programmazione del Consiglio di Classe e PDP/PEI

Seco. Co Ce 1h

8 Ottobre
martedì

da definire Collegio Docenti 1. Approvazione del verbale della seduta precedente
2. Funzioni strumentali: designazione dei docenti incaricati
3. Docenti neoimmessi: designazione tutor

Prim CO o
Sala Cattaneo

2h
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4. Deleghe alla presidenza dei Consigli di Classe e dei Dipartimenti di
Materia e compiti dei docenti Coordinatori e Segretari

5. Attività aggiuntive e progetti: compiti dei referenti e proposte per
l’utilizzo del fondo di istituto

6. Criteri di programmazione delle verifiche parallele e criteri di
valutazione

7. Piano Offerta Formativa Triennale 25_28: integrazione
8. Attività di formazione: comunicazioni e proposte
9. Varie ed eventuali

10 Ottobre
giovedì

15.00-16.30

17.00-17.30

Riunione di
Dipartimento

Assemblea di
classe ed Elezioni
Rappresentanti dei
Genitori

1. Condivisione Piani di Lavori e prove di verifica
2. Condivisione delle modalità di stesura del PEI (per i docenti di

sostegno)

Coordinatori-Segretari
1. Illustrazione dei compiti dei Rappresentanti dei Genitori
2. Illustrazione delle procedure per l’istituzione del seggio elettorale
3. Designazione delle candidature

Second. Co

Seco. Co Ce

1½h

½ h

15 Ottobre
martedì

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00
45’ CdC + 15’ CdC
aperto ai Genitori

Consigli di Classe
1A -1E
2A - 2E
3A - 3E

1. Condivisione delle osservazioni iniziali sui livelli di competenza
della classe, sui comportamenti abituali, gli atteggiamenti verso il
lavoro e le modalità relazionali degli alunni

2. Condivisione delle strategie finalizzate al successo scolastico degli
alunni con DVA, DSA, BES, NAI.

3. Definizione del Piano di Lavoro di Educazione Civica
4. Progetti a.s 2024-2025
5. Proposte visite di istruzione
6. Condivisione delle modalità di comunicazione che il Coordinatore

utilizzerà con il Consiglio di Classe

Odg CdC aperto ai Genitori
1. Condivisione delle osservazioni iniziali sui livelli di competenza

della classe, sui comportamenti abituali, gli atteggiamenti verso il
lavoro e le modalità relazionali degli alunni

2. Illustrazione del Patto di corresponsabilità
3. Presentazione della Programmazione del Consiglio di Classe e del

Piano di Lavoro di Educazione Civica

Seco. Co Ce 3h

17 Ottobre
giovedì

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00
45’ CdC + 15’ CdC
aperto ai Genitori

1B - 1F
2B - 2F
3B - 3F

3h

22 Ottobre
martedì

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00
45’ CdC + 15’ CdC
aperto ai Genitori

1C -1G
2C - 2G
3C - 3G

3h
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24 Ottobre
giovedì

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00
45’ CdC + 15’ CdC
aperto ai Genitori

1H
2H
3H

3h

NOVEMBRE

26 Novembre
martedì

15.00-15.30
15.30-16-30
16.30-17.00

Consigli di Classe*
2A - 2E
1A -1E
3A - 3E

Odg*
1. Confronto in merito ai casi di insuccesso scolastico e

predisposizione della lettera informativa alle famiglie
2. Definizione dei Consigli Orientativi (classi terze)

Seco. Co Ce 2h

28 Novembre
giovedì

15.00-15.30
15.30-16-30
16.30-17.00

Consigli di Classe*
2B - 2F
1B -1F
3B - 3F

2h

DICEMBRE

3 Dicembre
martedì

15.00-15.30
15.30-16-30
16.30-17.00

Consigli di Classe*
2C - 2G
1C -1G
3C - 3G

Odg*
1. Confronto in merito ai casi di insuccesso scolastico e

predisposizione della lettera informativa alle famiglie
2. Definizione dei Consigli Orientativi (classi terze)

Seco. Co Ce 2h

5 Dicembre
giovedì

15.00-15.30
15.30-16-30
16.30-17.00

Consigli di Classe*
2H
1H
3H

2h

10 Dicembre
martedì

da definire Riunione di
Dipartimento

Collegio docenti

1. Allestimento delle prove comuni intermedie e delle relative griglie
di valutazione

2. Condivisione delle strategie didattiche per classi parallele
3. Confronto sulle modalità di condivisione del materiale utile in

vista del Consiglio di Classe di gennaio e degli scrutini,
spiegazione utilizzo registro per scrutini

Seco. Co 1½h
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0 Dicembre
martedì

Collegio docenti 1. Approvazione verbale della seduta precedente
2. Piano uscite didattiche
3. Criteri iscrizioni classi tempo pieno
4. Progetti potenziamento
5. Contributo per abbonamenti periodici e riviste
6. Comunicazioni da parte dei referenti di plesso
7. Alunni con BES, DSA e Plusdotazione: comunicazioni e proposte

dei referenti
8. Varie ed eventuali

Prim Co o
(Sala
Cattaneo)
d.d.

2h

12 Dicembre
giovedì
17 Dicembre
martedì

17.00-19.00 Ricevimento
pomeridiano

Colloqui individuali con i genitori Seco. CoCe / /

GENNAIO

14 Gennaio
martedì

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00

Consigli di Classe*
3A - 3E
1A -1E
2A - 2E

1. Analisi della situazione classe
2. Confronto sui giudizi di comportamento
3. Monitoraggio dell’attuazione dei PDP e delle situazioni che

richiedono una personalizzazione (BES)

Seco. Co Ce 3h

16 Gennaio
giovedì

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00

Consigli di Classe*
3B - 3F
1B -1F
2B - 2F

3h

21 Gennaio
martedì

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00

Consigli di Classe*
3C - 3G
1C -1G
2C - 2G

Odg*
1. Analisi della situazione classe
2. Confronto sui giudizi di comportamento
3. Monitoraggio dell’attuazione dei PDP e delle situazioni che

richiedono una personalizzazione (BES)

3h
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23 Gennaio
giovedì

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00

Consigli di Classe*
3H
1H
2H

3h

28 Gennaio
martedì

17.00-18.00 Assemblea di
Classe con
Coordinatore e
Segretario

Odg
1. Situazione generale del gruppo classe: comunicazioni e proposte
2. Informazioni sull’attività didattica ed educativa svolta nel primo

quadrimestre e sul livello di apprendimento raggiunto dalla classe
nelle varie aree disciplinari

3. Illustrazione delle attività programmate per il secondo quadrimestre.
4. Illustrazione delle modalità organizzative dei colloqui informativi

successivi alla pubblicazione della Scheda di Valutazione

Seco. Co Ce 1h

31 Gennaio
7 Febbraio

da definire Scrutini I
quadrimestre
Segue circolare con
i dettagli

Odg

1. Analisi della situazione della classe relativa al livello di
apprendimento delle conoscenze, abilità e competenze raggiunte.

2. Scrutinio del 1°quadrimestre.

/ /

FEBBRAIO

11 Febbraio
martedì

17.00-18.00 Coll. inform.
Valutazione
1Q(Coord., Segr. e
docenti interessati
si suddividono i
colloqui)

Illustrazione e motivazione relativa al giudizio globale e di
comportamento dell’alunno al termine del primo quadrimestre.
Condivisione strategie per il miglioramento. Particolare attenzione sarà
rivolta agli alunni in difficoltà.

Seco. CoCe 1h

MARZO

4 Marzo
martedì

da definire Collegio docenti 1. Approvazione verbale seduta precedente
2. Iscrizioni e avvio a.s. 2024-25: comunicazioni e proposte

(formazione delle classi/sezioni, assegnazione docenti, formulazione

Sec Co 1½h
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orario delle lezioni...)
3. Suddivisione anno scolastico in due o tre periodi
4. Attività didattica ed educativa: andamento e/o proposte da parte dei

docenti
5. Comunicazione dei docenti incaricati di funzione strumentale, dei

referenti, dei responsabili di progetto e dei coordinatori
6. Varie ed eventuali.

Prim Co o
(Sala
Cattaneo)
d.d.

d.d.

18 Marzo
martedì

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00
30’ CdC + 30’ CdC
aperto ai Rap. Gen.

Consigli di Classe
1A -1E
2A - 2E
3A - 3E

Consiglio di Classe Aperto ai Rap. Gen. nella seconda frazione
1. Analisi situazione della classe e confronto in merito ai casi di

insuccesso scolastico e possibile non ammissione, con invio di lettere
alle famiglie

2. Confronto in merito all’attività didattica ed educativa

Consiglio di Classe aperto ai Rappresentanti dei Genitori
3. Condivisione delle osservazioni sui livelli di competenza della

classe, sui comportamenti abituali, gli atteggiamenti verso il lavoro e
le modalità relazionali degli alunni

4. Proposte e richieste da parte del gruppo docente e delle famiglie

Seco. Co Ce
3h

20 Marzo
giovedì

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00
30’ CdC + 30’ CdC
aperto ai Rap. Gen.

1B -1F
2B - 2F
3B - 3F

3h

25 Marzo
martedì

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00
30’ CdC + 30’ CdC
aperto ai Rap. Gen.

1C -1G
2C - 2G
3C - 3G

3h

27 Marzo
giovedì

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00
30’ CdC + 30’ CdC
aperto ai Rap. Gen.

1H
2H
3H

3h
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APRILE

1 Aprile
martedì

15.00-16.30 Riunione di
dipartimento
Riunione di
Dipartimento
(Lettere,
Matematica,
Lingue, Sostegno)

1. Confronto sugli esiti delle prove comuni intermedie e revisione delle
griglie di correzione

2. Allestimento delle prove comuni finali e delle relative griglie di
valutazione

3. Allestimento delle prove scritte degli Esami di Stato
4. Verifica dell’attuazione programmate e dell’efficacia delle attività

svolte
5. Proposte in merito all’adozione dei libri di testo

Second. Co 1½h

08 Aprile
martedì
10 Aprile
giovedì

17.00-19.00 Ricevimento
pomeridiano

Colloqui individuali con i genitori Seco. Co Ce / /

28 Aprile
lunedì

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00

Consigli di Classe
3E
1E
2E

1. Analisi situazione della classe e confronto in merito ai casi di
insuccesso scolastico e possibile non ammissione

2. Confronto sui giudizi di comportamento
3. Utilizzo del registro elettronico per gli scrutini finali

Seco. Co Ce 3h

29 Aprile
martedì

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00

3A - 3F
1A -1F
2A - 2F

3h

MAGGIO

5 Maggio
lunedì

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00

3G
1G
2G

1. Analisi situazione della classe e confronto in merito ai casi di
insuccesso scolastico e possibile non ammissione

2. Confronto sui giudizi di comportamento
3. Utilizzo del registro elettronico per gli scrutini finali

3h

6 Maggio
martedì

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00

3B-3H
1B-1H
2B-2H

3h

8 Maggio
giovedì

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00

3C
1C
2C

1. Analisi situazione della classe e confronto in merito ai casi di
insuccesso scolastico e possibile non ammissione

2. Confronto sui giudizi di comportamento
3. Utilizzo del registro elettronico per gli scrutini finali

3h
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13 Maggio
martedì

da definire Collegio Docenti 1. Approvazione verbale seduta precedente
2. Adozione libri di testo Scuole Primarie e Secondarie
3. Integrazione piano attività funzionali: calendario impegni di Giugno

Sc. Primaria e docenti Sc. Secondaria non impegnati negli Esami di
Stato

4. Preparazione degli Esami: impegni e attività connesse alla
valutazione di fine anno scuole Secondarie I grado

5. Scrutini finali: comunicazioni
6. Varie ed eventuali

Prim CO o
Sala Cattaneo

2h

27 Maggio
martedì

18.00-19.00 Assemblea di
Classe + Coord. e
Segr.*

Odg*
1. Attività didattica ed educativa: informazioni relative all’andamento

complessivo della classe al termine dell’anno scolastico
2. Proposte o richieste inerenti alla conclusione delle attività

scolastiche e le attività di studio individuale
3. Proposte in merito all’adozione dei libri di testo

Second. Co
Ce

1h

GIUGNO

6-10 Giugno da definire Scrutini finali II
quadrimestre
Segue circolare con
i dettagli

Scrutini finali
Varie ed eventuali (utilizzo del registro elettronico per gli esami)

d.d. / /

9 Giugno
lunedì

17.00-18.00 Coll. inform. Val.
2Q (Coord., Segr. e
docenti interessati
si suddividono i
colloqui) Cl
TERZE

Illustrazione e motivazione relativa al giudizio globale e di
comportamento dell’alunno al termine del triennio.

Seco. Co Ce 1h

1h

10 Giugno
martedì

17.00-18.00 Coll. inform. Val.
2Q (Coord., Segr. e
docenti interessati
si suddividono i
colloqui)
Cl PRIME E
SECONDE

Illustrazione e motivazione relativa al giudizio globale e di
comportamento dell’alunno al termine dell’anno scolastico.

Seco. Co Ce
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11-30 Giugno
da definire

09:00-12:00 Commissione raccordo
1. Formazione Classi Prime
2. Proposte corsi di formazione
3. Proposta orario scolastico annuale
4. Revisione documenti
5. Revisione prove di ingresso

Seco. Co Ce

27 Giugno
venerdì

da definire Collegio 1. Approvazione del verbale della seduta precedente
2. Comunicazioni al Collegio da parte dei docenti incaricati di funzione

strumentale
3. Approvazione Piano annuale dell'Inclusione
4. Progetti AOF 24-25
5. Esiti prove invalsi 2021/22: comunicazione al collegio da parte dei

referenti
6. Assegnazioni docenti alle classi al 30/06
7. Proposte e comunicazioni su aspetti relativi alla organizzazione

dell’avvio a.s. 2023-24
8. Varie ed eventuali

Prim CO o
Sala Cattaneo

2h

* SI SOTTOLINEA CHE:
- I Docenti impegnati su più Istituti devono dichiarare entro il 30 settembre 2024 il loro Piano Annuale delle Attività aggiuntive inviando una mail alla direzione

personale@iccogliate.edu.it e al Referente di plesso SecCo laura.tarabotti@iccogliate.edu.it e SecCe rita.iuliani@iccogliate.edu.it
- Esonero dai CdC o assemblee della secondaria: i Docenti che superano le 40 h annuali potranno comunicare via email al Referente del proprio Plesso la/e data/e scelta/e

per l’esonero entro il 30 settembre 2024.
- L’ordine dei Consigli di Classe è per turnazione e passibile di modifica in corso d’anno in virtù degli impegni dei docenti che lavorano su più plessi o Istituti.
- Comma 3b: Implementabili con ulteriori attività deliberate in itinere (corsi formazione ecc…)
- Le ore saranno conteggiate separatamente per i docenti partecipanti.

Riferimenti utili
Primaria Co:
Via C. Battisti, 19 – 20815 Cogliate (MB) Tel. 02 96460321E-mail: primaria.cogliate@iccogliate.edu.it Codice meccanografico: MBEE866011
Secondaria Ce:
Via Stra’Meda, 35 – 20816 Ceriano Laghetto (MB) Tel. 02 964 610 60 E-mail: secondaria.ceriano@iccogliate.edu.it Codice meccanografico: MBMM866021
Secondaria Co:
V.le Rimembranze, 15 – 20815 Cogliate (MB) Tel. 02 96 60 613E-mail: secondaria.cogliate@iccogliate.edu.it Codice meccanografico: MBMM86601X

Seco. Ce-Co Attività da svolgere nel proprio plesso
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