Istituto Comprensivo Statale “C. Battisti” — Cogliate
a.s. 2025/26
COMMISSIONE “PIANO ATTIVITA FUNZIONALIJ”

Per maggiore comprensione del piano delle attivita funzionali, si riporta 'articolo 29 del CCNL:

1. L'attivita funzionale all'insegnamento € costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione,
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la
partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) alla correzione degli elaborati;
c) ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,
quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle
istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) partecipazione alle attivita collegiali dei Consigli di classe, di Interclasse, di Intersezione. Gli
obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei Docenti;
nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con
un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

c) svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita
organizzative del servizio, il Consiglio d'Istituto sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti
definisce le modalita e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti,
assicurando la concreta accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di
funzionamento dell'lstituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra Istituto e famiglie.

5. Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe
5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

Le seguenti tabelle sono state predisposte suddividendo e quantificando gli impegni con esplicito
riferimento proprio ai Commi dell’articolo 29 poco sopra riportato:

Comma 1 — programmazione settimanale (non computata nelle 40 + 40)

Comma 2 — colloqui con i genitori (non computati nelle 40 + 40)

Comma 3 a - Collegio Docenti, programmazione e verifica inizio e fine anno, informazione alle
famiglie sugli esiti degli scrutini quadrimestrali, assemblee di classe (totale fino a 40 ore annue)
Comma 3 b - Consigli di Classe, Interclasse, Intersezione (totale fino a 40 ore annue)

Comma 3 ¢ — Scrutini ed esami (non computata nelle 40 + 40)



In merito ai Commi 3a e 3b l'orario degli incontri & fissato alle ore 16:30, eccetto per gli incontri di Assemblea di classe
ed Interclasse con RG per i quali I'inizio & previsto per le ore 16.45%. (*) salvo impedimenti
Tutti gli incontri collegiali della scuola Primaria inclusi in tali Commi sono calendarizzati nella giornata del Martedi online.
L’ultima programmazione del mese sara online come da regolamento deliberato in precedenza.
Tutti gli incontri collegiali della secondaria inclusi in tali Commi sono calendarizzati nelle giornate del Martedi e Giovedi(*)

(*) salvo impedimenti

primo quadrimestre

A.s 2025/26 COLLEGIO ASSEMBLEE DI | IMPEGNI GLO CONSIGLIO SCRUTINI,
DOCENTI CLASSE SETTEMBRE commab | DI CLASSE, ESAMI E
comma a comma a GIUGNO INTERCLASSE | cOLLOQUI

comma a INTERSEZIONE | pomeridiani
comma b comma c
PRIMO QUADRIMESTRE
INFANZIA
settembre 1 (2h) 2- 3-
Programmazio Programmazio
ne docenti ne
intersezione. docenti,interse
10.30/11.30 zZione.
(1h) 10.30/11.30
Programmazio (1h)
ne di sezione Programmazio
11.30/12.30 ne di sezione
(1h) 11.30/12.30
(1h)
4-
Programmazio 17-
ne docenti Intersezione
intersezione. docenti
9.30/10.30 programmazio
(lora) ne attivita
Programmazio accoglienza
ne di sezione e festa
10.30/11.30 accoglienza
(1h) 16.00/18.00
Allestimento (2h)
spazi e aule
(1h)
23 (2h)
ottobre 8- 8- 22- 1-
Assemblea Intersezione Programmazio | Intersezione
genitori docenti ne di sezione docenti
elezione preparazione 16.00/17.00 verifica
rappresentanti | riunione (1h) inserimento
di classe genitori e progetto
17.00/18.00 16.00/17.00 accoglienza
(1h) (1h) 16.00/18.00
(2h)
29- 29-
Riunione Intersezione 22-
rappresentanti | docenti Colloqui
di classe 16.00/17.00 genitori
17.00/18.00 (1h) 17.00/18.00
(1h) (1h)
novembre 4 (2h) 26- 12-
Presentazione Intersezione
scuola docenti
OPEN DAY programmazio
16.00/18.00 ne attivita di




(2h)

Natale e open
day 16.00/18.00
(2h)

19-

Riunione GLI.
Per chi non ¢
impegnato nei
Gli

programmazio
ne di sezione
16.00/17.00
(1h)
dicembre 16 (2h) 17- 10-
Festa di Intersezione
Natale docenti
16.00/17.00 16.00/18.00
(2h) (2h)
gennaio 21- 21- 14-
Riunioni di Intersezione Intersezione
classe docenti docenti
17.00/18.00 preparazione 16.00/17.00
(1h) riunioni di (1h)
sezione Programmazio
16.00/17.00 ne di sezione
(1h) 17.00/18.00
(1h)
Totale 23 ore 12 ore 3 ore
parziale
PRIMARIA
settembre 1 (2h) 8 (1h) classi 1* | 2 funz. 10 (2h) plesso
23 (2h) docente (2h)
4C0OeCE
(2h)
9 parallele
(2h)
ottobre 14 + elezione GLO( | 28 interclasse
RG (1,30h) 1h) con RG (1h)
tutte le classi
novembre 4 (2h) 11 CO e CE 18 colloqui
(2h)
dicembre 16 (2h) 2
parallele/ambit
o (2h)
gennaio 27 assemblea 13 colloqui
(1,30h)
totale 18 h 8h Non quant
parziale
SECONDARIA
settembre 1 (2h) 2(1h) Riunione
14.00/16.00 di Dipartimento
online
8.30/9.30
23 (2h) 3(1h) Riunione
16.45/18.45 di plesso
online




8.30/9.30

5-8 (6h)
Colloqui
Genitori classi
prime + online
per genitori

assenti
8.30/12.00
4-9-10 (6h)
Funzione
docente
8.30/10.30
8(1h)
Assemblee con i
genitori delle
classi prime
16.00/17.00
ottobre 9(1h) Riunione 14 (1h
di Dipartimento cad)Consigli di
online Classe
15.00/16.30 A-E(1-2-3)
Aperto ai
Rappresentanti
dei genitori 15’
15.00/18.00
9(1/2h) 16 (1h cad)
Elezioni Consigli di
Rappresenta Classe B-F
nti Genitori (1-2-3) Aperto
(Coordinat al .
ori e Ra.ppresent.antl’
segretari) dei genitori 15
15.00/18.00
16.00/16.30
21(1h cad)
Consigli di
Classe
C-G(1-2-3)
Aperto ai
Rappresentanti
dei genitori 15’
15.00/18.00
23 (1h cad)
Consigli di
Classe H (2-3)
Aperto ai
Rappresentanti
dei genitori 15’
15.00/17.00
novembre 4 (2h) GLO( | 2530 11 OPEN
da definire 1h) prime-30° DAY
online | seconde e 1h
da terze) Consigli
definir | di Classe A-E
e (1-2-3)
15.00/17.00
27 30’

prime-30°




seconde e 1h
terze) Consigli
di Classe B-F
(1-2-3)
15.00/17.00

dicembre

16 (2h)
da definire

9(1h) Riunione
di Dipartimento
online
15.00/16.00

230
prime-30°
seconde e 1h
terze)Consigli
di Classe
C-G(1-2-3)
15.00/17.00

11 0 16 (2h)
Ricevimento
pomeridiano

17.00/19.00

4 (30’ seconde
e 1h terze)
Consigli di
Classe H (2-3)
15.00/16.30

gennaio

13 (1h
cad)Consigli di
Classe A-E
(3-2-1)
15.00/18.00

15 (1h cad)
Consigli di
Classe B-F
(3-2-1)
15.00/18.00

22(1h cad)
Consigli di
Classe
C-G(3-2-1)
15.00/18.00

27 (1h cad)
Consigli di
Classe H (3-2)
15.00/17.00

totale
parziale

h 25,5

h variabili per
plesso/sezione

Non quant

comma A 40 ore

comma B e C <40 ( 12 h di formazione)




secondo quadrimestre

a.s 2025/26 COLLEGIO | ASSEMBLEE DI | IMPEGNI GLO CONSIGLIO SCRUTINI,
DOCENTI CLASSE SETTEMBRE comma B | DI CLASSE, ESAMI E
comma A comma A GIUGNO INTERCLASSE | COLLOQUI

comma A INTERSEZIONE]| serali
comma B comma C
SECONDO QUADRIMESTRE
INFANZIA
febbraio 11- 11- 4-
Riunione Intersezione Intersezione
rappresentanti | docenti docenti
di classe preparazione carnevale
17.00/18.00 riunione 16.00/17.00
(1h) rappresentanti (1h)
di classe. Programmazio
16.00/17.00 ne di sezione
(1h) 17.00/18.00
(1h)
marzo 10 (2h) 4- 18-
Riunione GLI. Intersezione
Per chi non ¢ docenti
impegnato nei 16.00/18.00
GLI (2h)
programmazio
ne di sezione 25-
16.00/17.00 Intersezione
(1h) docenti
16.00/17.00
(1h)
Programmazio
ne di sezione
17.00/18.00
(1h)
aprile 15- 15- 29- 29
Riunione Intersezione Intersezione Colloqui
rappresentanti | docenti, docenti genitori
di classe preparazione 16.00/17.00 17.00/18.00
17.00/18.00 riunione (1h) (2h)
(1h) rappresentanti
di classe
16.00/17.00
(1h)
maggio 12 20- 6-
(2h) Riunione GLI. Intersezione
Per chi non é docenti e
impegnato nei formazione
GLI classi a.s.
programmazio 2026-2027
ne di sezione. 16.00/18.00
(1h) (2h)
27-
Intersezione
docenti
verifica
progetti
(1h)
giugno 30 3- 3- 17-




(2h) Riunione di Intersezione Colloqui
classe docenti genitori
17.00/18.00 preparazione nuovi iscritti
(1h) riunione a.s.

di sezione 2026-2027
17- 16.00/17.00 17.00/18.00
Riunione nuovi | (1h) (1h)
iscritti
a.s. 2026-2027 12-
16.00/17.00 Festa di fine
(1h) anno
16.00/18.00
(2h)
totale 17 ore 10 ore 3 ore
parziale
TOTALE 40 ore 22 ore 6 ore
40 ore 28 ore ( + 12 ore di formazione)
PRIMARIA
febbraio 10 Info scrutini GLO( 2 Scrutini
(2h) 1h) 17 colloqui
marzo 10 (2h) 24 Interclasse | 31 colloqui
con RG (1h)
aprile 28 Assemblea 14 Interclasse
di classe (1h) parallele (2h)
maggio 12 (2h) GLO( | 5 interclasse 26 colloqui
1h) con RG (1h) opzionali
giugno 30 (2h) 16 Info scrutini | 18 (3h) 11 017 (2h) 10 scrutini
(2h) commissioni Assemblea di (2 giorni se la
23 (3h) plesso ds vuole farli
commissioni a Cogliate)
24 (2h) f.d.
25 (3h)
commissioni
totale 2 q. 22 h 8h Non quant
totale primaria | 40 <40:16 h+12h
formazione
SECONDARIA
febbraio 10 (1h) GLO( 30/01 - 06/02
Colloqui 1h) - Scrutini
informativi online primo
valutazione 1Q | da quadrimestre
(Coordinatori ¢ | definir da definire
segretari) e
online
17.00/18.00
marzo 10 (2h) 17 (1h cad)
da definire Consigli di
Classe
1A - 1E
2A -2E




3A-3E
Aperto ai
Rappresentanti
dei genitori 15’
online
15.00/18.00

19 (1h cad)
CdC 1B - 1F
2B - 2F

3B -3F
Aperto ai
Rappresentanti
dei genitori 15’
online
15.00/18.00

24 (1h cad)
CdC1C-1G
2C-2G
3C-3G
Aperto ai
Rappresentanti
dei genitori 15’
online
15.00/18.00

26 (1h cad)
CdC 2H - 3H
Aperto ai
Rappresentanti
dei genitori 15’
online

15.00/17.00
31 (1,5h)
Riunione di
Dipartimento
online
15.00/16.30
31(1h)
Riunione dei
docenti
della scuola
secondaria
online
16.30/17.30
aprile 28 (1h cad) 14-16
Consigli di Ricevimento
Classe pomeridiano
3A-3E 17.00/19.00
1A - 1E
2A -2E
15.00/18.00
30 (1h cad)
CdC
3B -3F
1B - IF
2B - 2F
15.00/18.00
maggio 12 (2h) GLO( | 05 (1h cad)
da definire 1h) CdC
online | 3C-3G
da 1C-1G




definir
e

2C-2G
15.00/18.00

07 (1h cad)
cdc

3H

2H
15.00/17.00

26 (1h)
Assemblea di
Classe con
Coordinatore

e Segretario
18.00/19.00

giugno

30 (2h)
da definire

08/06-11/06
Scrutini finali
secondo
quadrimestre
da definire

09 (1h)
Colloqui
informativi
valutazione 2Q

CLASSI TERZE

(Coordinatori e

segretari) online

da definire

11(1h)
Colloqui
informativi
valutazione 2Q

CLASSI PRIME

E SECONDE
(Coordinatori e

segretari) online

da definire

12/06-30/06
Commissione
raccordo

da definire

totale 2 q.

h12,5

h variabili per
plesso/sezione

Non quant

totale
secondaria

25,5+12,5= 38

h tot + 12h formazione

comma A 40 ore




SI SOTTOLINEA CHE:

I Docenti impegnati su piu Istituti devono dichiarare entro Venerdi 26 settembre 2025 il loro Piano
Annuale delle Attivita aggiuntive, inviando una mail a personale@iccogliate.edu.it, ed informando i referenti
di plesso (SecCo laura.tarabotti@iccogliate.edu.it e SecCe rita.iuliani@iccogliate.edu.it)

Esonero dai CdC o assemblee della secondaria: i Docenti che superano le 40 h annuali potranno comunicare
via email al Referente del proprio Plesso la/e data/e scelta/e per 1’esonero entro il 26 settembre 2025.

I docenti su piu plessi, dovranno concordare coi Referenti dei plessi, entro il 26 Settembre 2025, il

calendario delle attivita funzionali con la suddivisione dei vari impegni.
L’ordine dei Consigli di Classe ¢ per turnazione e passibile di modifica in corso d’anno in virtu degli impegni
dei docenti che lavorano su piu plessi o Istituti

Comma 3b: Implementabili con ulteriori attivita deliberate in itinere (corsi formazione ecc...)
comma B e C <40 ( 12 h di formazione)

NOTA: Sono previste n.12 ore di formazione (sicurezza) solo per i docenti interessati. Periodo da definire.
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